様式４
個人情報の適正管理

以下の項目に該当があれば、☑をしてください。
　□　プライバシーマークを取得している。
　□　個人情報管理規程を作成している。
　□　職員に対して個人情報保護の研修を定期的に行っている。
　□　個人情報書類の保管について管理している。
　　　（管理者の決定、施錠できる場所に保管、保管・持ち出し記録等）
[bookmark: _GoBack]　□　データ化された個人情報の管理を行っている。
　　　　（ウイルス対策、アクセス権やパスワード設定等）

施設利用者等の個人情報の適正管理に係る基本的な考え方及び研修等の具体的な方策について記載してください。






















※　方針や規程等を作成している場合は、別途、提出してください。

＜関係資料の添付＞
　☐ 有り　☐ 無し　（該当する方を■としてください。）
　添付資料の内容（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）
